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إدارة الشؤون القانونية الإلكتونية والمكتب القانوني الإلكتوني
المقدمة:
في ظل التحول الرقمي المتساع الذي تشهده المؤسسات الحكومية والخاصة، أصبحت إدارة الشؤون القانونية بحاجة إلى
مواكبة هذا التغير عبر اعتماد التقنيات الحديثة في نظيم العمل القانوني. إن الاعتماد على النظم الرقمية لا يقل أهمية عن
الرقابة المؤسسية، فالتقنيات الذكية والبرمجيات القانونية تُمكّن الإدارة القانونية من تقديم الاستشاات بكفاءة أعلى،
وتحسين جودة الأداء، وتقليص زمن المعالجة، وضمان حفظ الوثائق واسترجاعها بطق منظمة وموثوقة.
تأي هذه الدورة لتسلط الضوء على المفاهيم والممارسات الحديثة في إدارة الشؤون القانونية إلكتونيًا، بدءًا من فهرسة
الوثائق وتحليل النصوص القانونية، وصولاً إلى تطيقات الذكاء الاصطناعي في معالجة المعلومات واسترجاعها. وتهدف
الدورة إلى تمكين المشاركين من استخدام الأدوات التكنولوجية في عملهم القانوني اليومي، وتطور يئة "مكتب قانوني
إلكتوني" متكامل يدعم اخاذ القار القانوني الفعال.
________________________________________
الفئات المستهدفة:
•    مداء الإداات القانونية وإداات الموارد البشة في الجهات المختلفة.
•    القانونيون والمستشاون القانونيون في المؤسسات العامة والخاصة.
•    المختصون في التشع وصياغة العقود ومتابعة نفيذها.
•    العاملون في إداات الدعاوى القضائية والتحقيقات القانونية.
•    الموظفون العاملون في واات العدل، الشؤون القانونية، والإداات التنظيمية.
•    المحامون، الباحثون القانونيون، والعاملون في مكاب المحاماة.
•    مسؤولو الأرشفة القانونية، وفهرسة وتوثيق المستندات في الجهات الرسمية والخاصة.
•    كل من رغب في تطور كفاءته القانونية باستخدام الأدوات الرقمية الحديثة.
________________________________________
هدف الدورة:
تويد الممارسين القانونين، في مختلف ميادن الإدارة العامة أو القطاع الخاص، بالمعرفة والمهاات التقنية التي تمكّنهم
من ممارسة القانون باستخدام تقنيات الإدارة الإلكتونية، مع تعز قدرتهم على تحليل ونظيم النصوص القانونية واسترجاع
المعلومات بطقة فعالة في يئة عمل رقمية.
________________________________________
محتوى الدورة:
الوحدة الأولى: المبادئ الأساسية لفهرسة الوثائق القانونية
•    مقدمة في نظة المعلومات، والتميز ين المعلومات والمعرفة والذكاء القانوني.
•    أسس تصنيف قواعد المعلومات القانونية ونظيمها إلكتونيًا.
•    تقنيات وأدوات الفهرسة الرقمية للوثائق القانونية.
•    أنظمة إدارة الوثائق وأرشفتها باستخدام الحاسوب.
________________________________________
الوحدة الثانية: مبادئ تحليل النصوص القانونية
•    أنواع النصوص القانونية: التشعات، القاات القضائية، الفتاوى، الاتفاقيات الدولية، وآاء الفقه القانوني.
•    فهم بنية الوثيقة القانونية: من النموذج الورقي إلى النموذج الإلكتوني.



•    خطوات تحليل الوثيقة القانونية لتسهيل استرجاعها إلكتونيًا.

•    استايجيات فعّالة لتقليل الوقت والجهد في الوصول للمعلومة القانونية المطلوبة.
________________________________________
الوحدة الثالثة: أساسيات معالجة وتحليل النصوص القانونية لتسجيلها إلكتونيًا
•    الفهرسة: فهرسة الكلمات المفتاحية، سلاسل الإرسال، وغيرها من الطق التقنية.
•    التصنيف: تصنيف جامد وتصنيف متعدد الأبعاد وفق المحتوى القانوني.
•    تقنيات المعالجة: تقنيات استخاج اليانات القانونية، التميز ين القيم الأساسية، العنونة التلقائية، والاقتباس القانوني.
•    العمل على النص الكامل: تحديد واستخدام أنظمة إدارة المحتوى القانونية.
:•    استرجاع المعلومات القانونية
o    يجيات الوصول للنصوص ذات الصلةايعة الأبحاث القانونية واستط.
o    ين الكلمات واللغة والمعنى في السياق القانوني العلاقة.
o    ر السمات اللغوية على نظم استرجاع المعلومات القانونيةأ.
o    .وسائل الاتصال في أنظمة البحث القانونية
________________________________________
الوحدة الابعة: أدوات وتقنيات متقدمة في إدارة المكتب القانوني الإلكتوني
باللغتين العرية والإنجلية لتحول الوثائق الورقية إلى ملفات (OCR) •    استخدام تقنيات التعرف الضوئي على الحوف
رقمية قابلة للبحث.
•    أدوات البحث الذكي والاسترجاع الفوري للسوابق القضائية والفتاوى والنصوص التنظيمية.
•    الوسائل اللغوية في أنظمة البحث القانوني: التحديات والحلول.
لفهم المصطلحات وتوسيع تائج البحث. (Thesaurus) •    استخدام قواميس المادفات القانونية
•    كيفية بناء قاموس مادفات قانوني: التحديات العملية، الحلول، وأفضل الممارسات.
•    بنية تطيقات المكنز القانوني: شبكة المفاهيم القانونية العاملة في يئة إلكتونية.
•    إدارة بنود المشكلات القانونية وتوثيقها ضمن نظام المكتب الإلكتوني.
________________________________________
الوحدة الخامسة: حالات تطيقية وندوات تدية
•    تمان تطيقية في فهرسة وتحليل النصوص القانونية باستخدام البرمجيات المتخصصة.
•    سيناوهات واقعية لكيفية إدارة ملفات القضايا إلكتونيًا من لحظة استلامها حتى الأرشفة.
•    محاكاة لعملية البحث واسترجاع النصوص القانونية من قاعدة يانات رقمية.
•    استعاض مشاع مكتبات قانونية رقمية ومكاب قانونية إلكتونية متقدمة.
.•    جلسات نقاش تفاعلية لتبادل الخبات حول التحول الرقمي في الإداات القانونية
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